
Watch the one video information about using one note:
getting started with one note ‐video

In Canvas:

On your side menu choose Class Notebook

Click the Sign into office 365. Use your email address and district network password.

Edge is the browse of choice for One Note.

Creating a Class Notebook (One Note)
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If you need to add a co‐teacher paste their email.

Automatically add students from lms (this is the canvas class).

You choose what kind of sections are in the notebooks.
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If you click the add more you can put in your own sections or uncheck sections you do not want.
Click Next when you are done.

You can preview what the notebook will look like.
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These are the tabs you will see under 
each student's notebook
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Click the Download the Class Notebook Add‐In
When the installation is finished you will see the class notebook tab on your desktop one note.

Opens from the desktop Opens in the cloud
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This special menu gives you access to all the student areas.

In the Class Notebook click the connections wheel choose canvas and type this address:

You will get this screen‐ click Authorize

If you need to delete a classroom notebook you must remove it from your one drive files under Class 
Notebook.

Once the class notebook is created students need to click the Office 365 and link their Canvas to Office 
365.

Linking Canvas to Office 365

You can also add a teacher only section to your notebook (students will not see this area)
By going to your office 365 link
Select class notebook 

Select Manage notebooks

Enable the teacher only section
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You can also added additional student sections here or can rename existing ones.
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